
Wir suchen Dich! 
Fraktionsmitarbeiter*in (m/w/d) 

Die Fraktion Bündnis 90/Die Grünen im Rat der Kreisstadt Bergheim sucht zum 01.11.2026 eine/n 
Fraktionsmitarbeiter*in, die/der unsere politische Arbeit organisatorisch und inhaltlich unterstützt und im 
Fraktionsalltag dafür sorgt, dass die Dinge laufen. 

Die Stelle umfasst 15 Wochenstunden. Optional kann sie um 5 weitere Wochenstunden für Social Media 
& Content auf insgesamt 20 Wochenstunden erweitert werden. Sie ist befristet bis zum Ende der 
Wahlperiode am 31.10.2030 und kann abhängig vom Ausgang der Wahl verlängert werden. 

Deine Aufgaben 

• Vorbereitung, Begleitung und Nachbereitung unserer wöchentlichen Fraktionssitzungen – von 
Einladung und Tagesordnung bis zum Protokoll 

• Eigenständige Recherche und Aufbereitung kommunalpolitischer Themen 
• Unterstützung bei der Recherche sowie organisatorische und redaktionelle Bearbeitung von 

Anträgen und Anfragen 
• Kommunikation und Abstimmung mit Stadtverwaltung, Politik und zivilgesellschaftlichen 

Organisationen 
• Begleitung und Protokollführung bei Ratssitzungen 
• Planung und Organisation von Fraktions- und Haushaltsklausuren 
• Koordination von Terminen, Fristen und laufenden Vorgängen 
• Allgemeine Büroorganisation und telefonische Erreichbarkeit der Fraktion 
• Pflege und Weiterentwicklung unserer digitalen Arbeitsstrukturen (u.a. Microsoft Teams)  

Optional: Social Media & Content – zusätzlich 5 Wochenstunden 

Wenn Social Media und digitale Kommunikation Dein Ding sind, kannst Du die Stelle um 5 
Wochenstunden erweitern. Du betreust und entwickelst unsere digitalen Kanäle weiter und bereitest 
kommunalpolitische Themen kreativ, verständlich und zielgruppengerecht auf. Dazu gehören 
insbesondere: 

• Betreuung unserer Kanäle auf Instagram und Facebook 
• Entwicklung und Umsetzung von Posts, Stories und Reels 
• Erstellung und Bearbeitung einfacher Foto-, Video- und Audioinhalte 
• Entwicklung von Formaten für YouTube und Podcast 
• Redaktions- und Themenplanung 
• Begleitung ausgewählter politischer Termine und Veranstaltungen für die digitale 

Berichterstattung 
• Veröffentlichung und Pflege der Inhalte auf den jeweiligen Plattformen 
• grundlegendes Community-Management 
• Entwicklung neuer Ideen und Formate für unsere digitale politische Kommunikation 

Du bringst mit 

Du arbeitest selbstständig, zuverlässig und gut organisiert. Du siehst, was ansteht, denkst mit und ergreifst 
selbst die Initiative. Du kannst Dich schnell in neue Themen einarbeiten, recherchierst gerne und 
formulierst sicher und verständlich. Auch wenn mehrere Dinge gleichzeitig anstehen, behältst Du den 
Überblick und kannst Prioritäten setzen. 



Du bist digital fit und hast Freude daran, neue Anwendungen und Arbeitsweisen auszuprobieren. 
Fundierte Kenntnisse im Umgang mit digitalen kollaborativen Plattformen und Tools wie MS Teams, 
Microsoft 365, Canva oder vergleichbarer Lösungen sind von Vorteil. Du kommunizierst freundlich und 
souverän, bist zuverlässig und diskret und hast ein gutes Gespür für politische Zusammenhänge und 
sensible Themen. 

Eine bestimmte Ausbildung setzen wir nicht voraus. Quereinsteiger sind ausdrücklich willkommen. 
Erfahrungen in Politik, Verwaltung, Vereinsarbeit, Kommunikation oder vergleichbaren Bereichen sind 
hilfreich, aber keine Voraussetzung. Da Kommunalpolitik nicht nur tagsüber stattfindet, solltest Du bereit 
sein, regelmäßig auch abends und gelegentlich am Wochenende zu arbeiten. 

Du identifizierst dich mit den politischen Zielen von Bündnis 90/Die Grünen und hast Grundkenntnisse 
über Grüne Strukturen. Und vor allem: Du hast Lust auf grüne Kommunalpolitik und darauf, gemeinsam 
mit uns in Bergheim etwas zu bewegen. 

Das bieten wir dir 

• Eine Teilzeitstelle mit 15 Wochenstunden 
• Optional 5 zusätzliche Wochenstunden für Social Media & Content 
• Vergütung in Anlehnung an Entgeltgruppe 8 TVöD-VKA; einschlägige Berufserfahrung kann bei 

der Zuordnung zur Erfahrungsstufe berücksichtigt werden  
• Mobiles Arbeiten und flexible Arbeitszeiten, soweit es die politischen Termine zulassen 
• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mitten in der Bergheimer 

Kommunalpolitik 
• Viel Raum für eigenständiges Arbeiten und eigene Ideen 
• Möglichkeiten zur Weiterbildung, unter anderem über die GAR NRW 
• Urban Sports Club 

Du hast Interesse?  

Dann schick uns Deine Bewerbung mit einem kurzen Anschreiben und Lebenslauf bis zum 20.09.2026 an 
personal@gruene-bergheim.de.  

Als Fraktion streben wir eine angemessene Stellenverteilung zwischen den Geschlechtern an, 
Bewerbungen von Frauen* sind daher besonders erwünscht und bevorzugt. Zudem möchten wir 
insbesondere Menschen mit Migrationsgeschichte und/oder Rassismuserfahrung sowie Menschen mit 
Behinderung einladen, sich bei uns zu bewerben.  

Wenn Du auch die zusätzlichen 5 Wochenstunden für Social Media & Content übernehmen möchtest, 
schreib uns das bitte kurz dazu. Für Rückfragen erreichst Du uns unter 02271/7593455 

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! 
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